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VILLE DE
LOISON-SOUS-LENS

Té1:03.21.13.03.48 EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL MUNICIPAL
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g

L"an Deux Mil Vingt Quatre, le 16 octobre,
Le Conseil Municipal s’est réuni au lieu ordinaire de ses séances,
Sous la Présidence de Monsieur Daniel KRUSZKA, Maire,
En suite de convocation en date du 9 octobre 2024,
Dont un exemplaire a été affiché a la porte de la Mairie,
Etaient présents tous les conseillers en exercice a I'exception des conseillers excusés
suivants :
- Madame Maryline KUCHARSKI donne procuration @ Monsieur Emmanuel DONDELA
- Madame Corinne LEFEBVRE donne procuration @ Madame Frangoise TOULOUSE
- Monsieur Robert UNTERFRANC donne procuration & Monsieur Jean-Rémy FERRANT
- Madame Naséra BENSLIMANE donne procuration 8 Monsieur David GUIDE
Monsieur Jean-Marc FAUVERGUE était absent.

Madame Catherine WILLE est désignée secrétaire de séance.

Objet : Adoption du guide et de la nomenclature de la commande publique

Monsieur Emmanuel DONDELA, Adjoint au Maire, expose aux Membres du Conseil

Municipal que l'article L3 du Code de la Commande Publique dispose que « Les

acheteurs et les autorités concédantes :

1) Respectent le principe d'égalité de traitement des candidats a I'attribution d’un
contrat de la commande publique.

2) Mettent en ceuvre les principes de liberté d’accés et de transparence des
procédures. »

Que ces principes fondamentaux sont opposables a tout marché, quelle que soit sa
nature ou son montant. lls permettent d’assurer une meilleure performance de I'achat
public ainsi qu’une bonne utilisation des deniers publics.

Que le respect de ces principes implique pour le pouvoir public d’étre attentif 3
I'organisation du service achats publics et a la formation des personnels concernés.

Dans ce cadre, il apparait opportun de se doter d’'une nomenclature d’achat et
d’élaborer un guide interne des procédures. Les chambres régionales des comptes
encouragent d’ailleurs les pouvoirs adjudicateurs a mettre en place de tels outils afin
d’encadrer les pratiques et d’apprécier le caractére homogéne des besoins.

Oui 'exposé qui précéde et aprés en avoir délibéré, les membres du Conseil Municipal
décident :
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Vote a 'unanimité

- D’approuver la proposition de nomenclature et de guide interne d’achat ci-joints.
- De fixer 'opposabilité de ces documents au ler janvier 2025.

Ainsi fait et délibéré les jours, mois et an susdits

Loison-sous-Lens, le 18 octobre 2024

2 deC:
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GUIDE DES PROCEDURES RELATIF AUX

RS 202 Jore

DE LA COMMUNE DE LOISON SOUS LENS ok

Le code de la commande publique est entré en vigueur le 1% avril 2019. Organisé selon la chronologie de la vie du contrat, de sa
préparation a son exécution, il constitue une véritable « boite & outils » pour les acteurs de la commande publique.

Ces textes encadrent 'achat public pour tous les marchés dés le 1°" euro dépensé et la nécessité de respecter I'ensemble des
principes fondamentaux de la commande publique :

e Liberté d’acces a la commande publique,
» Egalité de traitement des candidats,
¢ Transparence des procédures,

Ces principes permettent d'assurer |'efficacité de la commande publique et la bonne utilisation des deniers publics.

La commune de Loison sous Lens s'est fixée, dans le cadre du présent réglement intérieur, des régles internes de passation de ses
marchés publics et accords-cadres (contrats conclus entre la commune et des opérateurs publics ou privés ayant pour objet d’établir
les termes regissant les marchés a passer au cours d'une période donnée, notamment en ce qui concerne les prix, et le cas échéant,
les quantités envisagées) a procédure adaptée aux fins de respecter les principes précités, comme décrit ci-dessous :

Marchés de travaux, fournitures et services :

Tout service qui souhaite passer commande doit s’assurer auprés du service des finances de I'inscription de la dépense au
budget, de la disponibilité des crédits et suivre la procédure suivante :

Pour toute commande comprise entre 1,00 € HT et 1 500,00 € HT

Il n'est pas nécessaire de consulter 3 prestataires. Un prestataire peut suffire, néanmoins le pouvoir adjudicateur veille a ne pas
contracter systématiqguement avec un méme prestataire lorsqu'il existe une pluralité d'offres potentielles susceptibles de répondre au
besoin.

Procédure : Un bon de commande doit étre établi par le chef de service concerné et il est soumis & validation du service financier pour
engagement de la dépense.

Le service concerné assure le suivi de commande.

Pour toute commande comprise entre 1 501,00 € HT et 10 000,00 € HT

3 DEVIS MINIMUM doivent étre obtenus, la demande de devis doit étre formulée par le service concerné.

Procédure : Le Chef de service établit le bon de commande correspondant au devis retenu. Le bon de commande est soumis a
validation du service financier pour engagement accompagné des devis.
Le bon de commande est validé par le service financier, le DGS/DGA et signé par I'Adjoint délégug.

Le service concerné assure le suivi de commande.

Pour toute commande comprise entre 10 001.00 € HT et 40.000 € HT (dérogation jusque 100.000€ pour les travaux)

Procédure : Le service concerné transmet 'ensemble des piéces nécessaires & sa demande de consultation {cahier des charges) au
Service commande publique.

Procedure simplifiée, Une demande de consultation sera lancée par le service commande Publique aprés approbation de la procédure
par le Maire ou 'adjoint délégué et le DGS/DGA.

Le service Commande publique met en place la procédure simplifiée des marchés publics et assure le suivi jusqu'a la notification de
I'attribution.
Le suivi des prestations appartient au service qui a émis sa demande.
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Pour toutes commandes
comprises entre

1,00 € HT a 1 500,00 € HT

Il n'est pas nécessaire de consulter 3 prestataires.

Le pouvoir adjudicateur veille & ne pas contracter
systématiquement avec un méme prestataire lorsqu'il
existe une pluralité d'offres potentielles susceptibles

de répondre au besoin.

Un bon de commande doit étre établi :

Par le Chef de service concerné

Et il est soumis & validation du service financier
pour engagement de |la dépense.

Le service concerné assure le suivi de
commande.

Pour toutes commandes
comprises entre de

1501,00 €HT & 10 000,00 €
HT

3 devis MINIMUM doivent &tre impérativement
obtenus.

La demande de devis est effectuée :

Par le service concerné

Les devis doivent étre soumis a validation du
chef de service et de I'Elu référent.

Un bon de commande doit étre établi :

Par le Chef de service concerné

Le bon de commande est validé par le service
financier, le DGS/DGA et signé par I'Adjoint
delégue.

Le service concerné assure le suivi de
commande.

Pour toutes commandes
comprises entre de

10 001,00 € HT & 40.000,00 €
HT

Procédure simplifiée
Lettre de consultation :
Par le service des marchés publics (aprés

transmission par le service demandeur des piéces
nécessaires a la consultation)

Approbation de la procédure par le Maire ou
I'adjoint délégué et le DGS/DGA.

Transmission du dossier au pdle des marchés
publics pour le lancement de la procédure,
attribution et notification du marché.

Décision L2122-22 pour désigner 'attributaire.
Transmettre au contrdle de légalité et
information en Conseil Municipal.

Le ou les services concernés assurent le suivi
de commande.
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Les marches, dits « a procédure adaptée » relévent de la seule responsabilité de I'achete
étre adaptée en fonction de I'objet et du montant du marché envisagé.

Les seuils (changement tous les 2 ans) de procédure adaptée (MAPA) pour les collectivités territoriales applicables a partir du 1°
janvier 2024 ont été fixés comme suit :

Marché de fournitures et services| Marché de travaux

40 000 €HT a 221 000 €HT 100 000 €HT a 5 538 000 €HT

La procédure adaptee laisse aux acheteurs publics une grande liberté pour les marchés publics et accords-cadres passés en dessous
du seuil de procédure formalisée. Cependant, I'acheteur public est tenu au respect des principes fondamentaux de la commande
publique et des seuils de publicité conformément aux articles 31 a 37 du décret n°2016-360 du 25 mars 2018.

Mise en place de la Publicité :

Pour susciter la plus large concurrence, I'acheteur procéde & une publicité dans les conditions fixées par la réglementation, selon
I'objet du marché, la valeur estimée du besoin et 'organisme concemné.

Le passage d'un seuil fait non seulement évoluer la procédure, mais aussi les conditions de la publicité & donner & I'avis de marché.

|Seui|s de publicité - Montants hors taxe

Publicité
CDG59 obligatoire au
BOAMP ou dans
; Publicité non || et dans un JAL un JAL Publicité obligatoire au
Type de marché Acheteur obligatoire BOAMP et au JOUE
(La voix du (La voix du Nord)
Nord)

et CDG59

Fourniture et en dessous ||de 40000€389|| de90000€ 3

Collectivités territoriales,

service de 40000€ | 999,99 € 220 999,99 € a partir de 221 000 €
e - en dessous || de40000€ a de 100 000€ a . .
Travaux Collectivités territoriales, de 40 000 € 100 000,00 € 5547 999,99 € a partir de 5 538 000 €
A noter :

L'acheteur peut faire paraitre une publicité supplémentaire sur un autre support que celui choisi & titre principal, par exemple dans la
presse spécialisée correspondant au secteur économique concerné (informatique, communication, travaux, etc.).

Modalités de mise en place des procédures des marchés publics :

Réception des plis :

Le délai minimal entre I'envoi de la publicité et la date limite de réception des plis est de 21 jours.

Ces délais pourront étre raccourcis a 15 jours dans les hypothéses d'urgence ou compte tenu des particularités propres 3
I'achat concerné nécessitant des conditions d’exécution exceptionnelles.

Quverture des plis :

Sous reserve que les plis aient été réceptionnés dans les délais, le service des marchés publics est chargé d’ouvrir les plis. |l
en vérifie le contenu.

Lorsqu'il constate I'absence de pigces, il peut proposer de les réclamer aux entreprises, fournisseurs ou prestataires
concemeés. Ce délai ne saurait &tre supérieur a deux jours calendaires, décompté a partir de I'émission de la demande.

Les offres sont ensuite analysées.
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de la consultation ou dans I'avis d’appel public a concurrence.

Il adresse directement aux candidats les questions ayant pour objet de préciser, a compléter, voir & modifier le contenu de son
offre.

La négociation peut porter sur toutes les composantes d'une offre et non pas uniquement sur le prix. La seule limite étant de ne pas
remettre en cause I'objet et les conditions générales d'exécution du marché, sur la base desquels a été organisée la consultation.

Choix de I'offre économiquement la plus avantageuse :

Au vu du rapport d’analyse des offres, le Maire ou son représentant choisit 'offre économiquement le plus avantageuse
Ce choix est formalisé au travers la signature d'une décision transmise au contrdle de légalite.
|| est procédé & la notification du marché et le cas échéant a la publication d'un avis d’attribution.

Conformément au Code Général des Collectivités Territoriales, il appartient au Maire de rendre compte a I'assemblée
délibérante des marchés ainsi passés.

Transmission au contréle de légalité :

Une Décision L2122-22 du code Général des Collectivités Territoriales sera transmise & la Préfecture.
Les membres du conseil municipal seront tenus informés de cette decision.
Avenant :

Tout projet d'avenant est soumis & I'appréciation du Maire ou de son représentant. Seules ces personnalités sont habilitées a
signer ces piéces.

Les membres du conseil municipal seront tenus informés de cette décision.

Procédure infrucfueuse :

En cas de procédure déclarée infructueuse (absence d'offre, aucune offre acceptable), les services sont autorisés & engager
une procédure de négociation directe avec une ou plusieurs entreprises sous réserve de ne pas modifier substantiellement les
conditions initiales du marché.

Dérogation :

A titre dérogatoire, pour des raisons liées & I'urgence ou a I'absence de cancurrence effective, le Maire peut, & la demande du
service et sur motivation circonstanciée et écrite de celui-ci, le dispenser de consultation.
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